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PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRITIBA MIRIM :

| :- DECRETO N.” 3.817, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2.023 -:

(Dispe sobre o processo de Atribuigio de
classes e aulas ao pessoal Docente para
exercicio do ano letivo de 2.024 e da
outras providéncias).

CARLOS ALBERTO TAINO JUNIOR, PREFEITO DO MUNICIiPIO
DE BIRITIBA MIRIM, no uso de suas atribui¢des legais, na forma do Artigo 21 — inciso
VIII da Lei Orgénica do Municipio, e

CONSIDERANDO, a Lei Federal n°. 9.394 de 20 de dezembro de 1.996 que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educagio Nacional; e

CONSIDERANDO, a Lei n°. 904 de 30 de abril de 1.998 que dispde sobre o
Estatuto do Magistério Publico Municipal; e

CONSIDERANDO, a Portaria de n° 393 de 04 de dezembro de 2.023, que
dispde sobre a Pontuagdo e Classificagdo oficial dos Docentes e Diretores de Escola; e

CONSIDERANDQ, a necessidade de disciplinar o processo de atribuicido de
classes e aulas ao pessoal Docente do Magistério Publico Oficial do Municipio de Biritiba
Mirim — SP; e

CONSIDERANDO, o Decreto n° 3.639 de 17 de novembro de 2.021, que
dispde sobre a Regulamentagfo da Carga Suplementar; e

CONSIDERANDO. os autos contidos no Processo n° 5029, de 29 de
novembro de 2.023,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Artigo 1° - O processo de atribuigdo de classes e aulas para o ano letivo de
2023 obedecera ao disposto no presente decreto.

Artigo2°- Fica criada a Comissfio de Atribuicio de Classes e Aulas aos
Docentes

§1° - A Comissdo sera composta pelos seguintes membros:

I — Representantes da Rede Municipal de Ensino- AEE
ELAINE APARECIDA MORCINA

Il — Representante dos Docentes de Arte/Educacio Fisita/Inglés
FERNANDA HERNANDEZ ALMEIDA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRITIBA MIRIM

I1I - Representante dos Docentes de Educagdo Fundamental
ERICA DE QUEIROZ

IV- Representante do Conselho Municipal de Educacio e
Representante dos Docentes do Ensino Fundamental:
DEBORA CORREA DIAS

V — Representante da Secretaria Municipal de Educagio
MARTA APARECIDA FERREIRA DOS SANTOS
MARIA ELIZABETH DE VITA BUENO

§2° - Compete a Comissdo acompanhar e supervisionar o processo anual de
atribuigdo de classes e aulas para exercicio do ano letivo de 2.024, sendo responsavel por
todas as fases e etapas.

CAPITULO 11
DA PONTUACAO E CLASSIFICACAO OFICIAL

Artigo 3° - Para todos os efeitos, a pontuagdo de classificagéo oficial por rede
dos docentes regentes de classes de Educagéo Infantil, Ensino Fundamental, Arte, Educagéo
Fisica, Inglés e Educagdo Especial, acompanhante, obedecera ao disposto na Portaria n°
393 de 04 de dezembro de 2.023, da Prefeitura Municipal de Biritiba Mirim.

Artigo 4° - A Pontuagdo e Classificagdo Oficial ¢ critério fundamental e
indispensavel para todos os processos envolvendo a Sessdo de Atribui¢do de Classes e
Aulas para o exercicio do ano letivo de 2.024 na base inicial desta, bem como para as
decorrentes durante o ano letivo.

CAPITULO 111
DA PONTUACAO NA UNIDADE ESCOLAR

Artigo 5° - Para fins de atribui¢fo de classes, os Docentes regentes de classes
de Educacdo Infantil, Ensino Fundamental ¢ Educacio Especial serdo classificados na
Unidade Escolar.

§ 1° - A classificagdo na UE ocorrerd de acordo com a somatéria da
pontuagio, sendo:

I. R — Pontuagdo referente ao tempo de Rede, conforme apresentado na Portaria
n® 393, de 04 de dezembro de 2023

II.  UE = Pontuagdo referente ao tempo de Unidade Escolar.
III. T = Pontuagao total referente a somatoria day duas poituagdes.
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§ 2° - A somatoria (T) das duas pontuagdes ¢ critério fundamental e
indispensavel para todos os processos envolvendo a Sessdo Inicial de Atribui¢@o, bem como para
as decorrentes durante o ano letivo na Unidade Escolar.

§ 3° - Para o docente que acumular cargos tera duas pontuagdes (uma de cada
cargo) para fins de classificagio.

§ 4° - Em casos de empate de pontuagio na classificacdo, a atribuig¢do de classes
na UE tera como critério para desempate:

I. Maioridade;
II. Maior niimero de dependentes até 18 anos (encargos de familia).

CAPITULO IV-

DA ATRIBUICAOQ INICIAL PARA DOCENTES REGENTES DE CLASSES DE
EDUCACAO INFANTIL, ENSINO FUNDAMENTAL E EDUCACAO ESPECIAL

Artigo 6° - Fica estabelecido o dia 06 de dezembro de 2.023 para a atribuigo
de classes, com inicio as 10h e término as 11h45 em todas as UEs, sem prejuizo do dia letivo.

Artigo 7° - Respeitada a classificagéo e a escolha do periodo pelo Docente,
compete ao gestor atribuir classes.

§1° - Caso ocorra a impossibilidade da participa¢do do Docente, 0 mesmo
podera constituir um representante legal (que ndo podera ser servidor desta Municipalidade),
por meio de procuragdo simples. O representante legal poderd escolher o periodo sendo atribuida
a classe pelo gestor da UE.

§2° - Ao docente ausente no dia da atribui¢do, por quaisquer motivos e sem
representante legal, sera atribuida, compulsoriamente o periodo e classe pelo gestor.

§3° - Ao Docente que estiver em afastamento sem remuneragdo e mandato
eletivo sindical, serd atribuido o periodo e a classe, compulsoriamente pelo gestor.

§4° - Ao Docente que estiver em licengas consideradas como efetivo
exercicio (conforme artigo 50 da Lei 904 de 30 de abril de 1998) poderdo participar da
atribuigao.

Artigo 8° - Os Docentes ndo atendidos no(processo dg atribuicdo inicial serfio

declarados adidos.
— ;
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Artigo 9° - O saldo de classes livres e de_classes em substitui¢iio nio serdo
atribuidos na UE. Este saldo devera ser entregue a SME, até as 15h do dia 06 de dezembro
de 2023.

§ Unico — Para os docentes declarados adidos no Processo de Remogio
(professores Ingressantes em 2023), a atribui¢io ocorrerd na S.M.E no dia 07 de dezembro
de 2023 as 9 horas, para concorrerem as vagas remanescentes do Processo de Atribuico
Inicial.

CAPITULO V-
ATRIBUICAO PARA DOCENTES REGENTES DE CLASSES ADIDOS

Artigo 10 - O Docente regente de classe declarado adido participara da
atribui¢@o do saldo de classes livres realizadas na SME, obedecendo habilitagdo provida em
Concurso, no dia 07 de dezembro de 2023 as 14 horas.

§1° - Esgotadas as classes livres, serdo atribuidas ao docente adido classes em
substitui¢do, referente a habilitagdo provida em Concurso Publico.

§2° - Esgotadas todas as possibilidades de atribui¢do, o docente adido ficara a
disposig¢do da SME.

CAPITULO VI-

DA ATRIBUICAO DA CARGA SUPLEMENTAR

Artigo 11 - Apos a atribui¢do dos Docentes considerados adidos, havendo
saldo remanescente, este devera ser oferecido primeiramente nas UEs, no dia 08 de
dezembro de 2023 as 10:30 horas, atendendo o disposto no Decreto 3639 de 17 de
Novembro de 2021.

§1° - Sera considerado para o saldo remanescente de atribui¢do de classes e
ou aulas para carga suplementar: (a) salas em substitui¢io e (b) classes livres.

§2° - Os docentes que constituir carga suplementar nas salas em substitui¢do
desempenhardio as atribuigdes do cargo enquanto perdurar o impedimento do titular da
classe, primando pelo aspecto pedagogico.

§3° - Os docentes que constituir carga suplementar nas classes livres,
desempenhardo as atribuigdes do cargo enquanto nZo hopyer convocagdo de professores na
Rede Municipal de Educacgao, através do Concurso Pﬁbli o
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§ 4° - Esgotada a atribui¢do para carga suplementar no campo de atuagéo, o
docente podera participar da atribui¢do na S.M.E para Professor Acompanhante/Liminar.
Caso o docente declinar a carga suplementar na sua classificagdo, o mesmo ficara
impossibilitado de participar da atribuigéio de Professor Acompanhante/Liminar.

§ 5° - Ao docente com atribui¢do de carga suplementar ao ausentar-se com
declarag@o de horas, serd somada e ao atingir a jornada de 01 (um) dia de trabalho, sera
descontado financeiramente em seus vencimentos sendo permitido 06 (seis) faltas anuais
incluindo faltas de atestado médico.

§ 6° - A atribuicdo de classes e ou aulas de carga suplementar, ocorrera
somente dentro da drea de atuagdo do docente.

Artigo 12 - Apds a atribuigdo de Carga Suplementar nas Ues, havendo saldo
remanescente, este deverd retornar para a SME para atribui¢do na rede municipal. O gestor
deverd enviar o saldo para a SME no dia 11 de dezembro de 2023 até as 12 horas.

Artigo 13 - O saldo remanescente serd atribuido para rede municipal no dia
12 de dezembro de 2023 as 9 horas, na Secretaria Municipal de Educagdo, obedecendo a
Classifica¢do Geral da Portaria n® 393, de 04 de dezembro de 2023.

CAPITULO VII -

DA ATRIBUICAO INICIAL PARA COMPOSICAO DE JORNADA DE
TRABALHO PARA OS DOCENTES NAS DISCIPLINAS DE ARTE, EDUCACAO
FISICA E INGLES.

Artigo 14 - Dadas as particularidades para o exercicio do magistério das
disciplinas de Arte, Educagdo Fisica e Inglés na Rede Municipal de Ensino de Biritiba

Mirim, os Docentes destas disciplinas, realizagdo atribui¢do por Rede para constitui¢io de
sua jornada

Artigo 15 - Fica estabelecido o dia 13 de dezembro de 2023 para a
atribui¢do de aulas.

Artigo 16 - Ficam convocados os Docentes das disciplinas Arte, Educacéo
Fisica e Inglés para a atribui¢@o na Secretaria Municipal de Educagio.
Pardgrafo Unico: A atribui¢iio ocorrerd no seguinte horario:

I. As09h30: ARTE
II. As10h30: EDUCACAO FISICA )
IT1.As 11h30: INGLES

Continua...
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Artigo 17 - Os professores de Arte, Educagéo Fisica e Inglés deverdo atender
primeiramente as aulas dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, contemplados na matriz
curricular.

Artigo 18 - O saldo de aulas livres e em substitui¢do serdo atribuidos como
carga suplementar, apds o processo de atribui¢éo inicial,

Paragrafo unico - Esgotando-se as aulas do Ensino Fundamental, poderdo
ser atribuidas as aulas na Educag@o Infantil e Professor Acompanhante/Liminar

CAPITULO VIII -
ATRIBUICAO DE CLASSES POLOS DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL
ESPECIALIZADOS

Artigo 19 - Fica estabelecido o dia 14 de dezembro as 9 horas para
atribuicdo de classes polos na SSM.E

CAPITULO IX -
ATRIBUICAO DE PROFESSOR ACOMPANHANTE/LIMINAR

Artigo 20 — Fica estabelecido o dia 15 de dezembro de 2023 as 9 horas, a
atribuicdo de Professor Acompanhante/Liminar na S.M.E. A classifica¢do dos docentes com
curso de especializagdo sera publicada nos 6rgéos oficiais da administragdo

CAPITULO X -
HORARIO DE TRABALHO PEDAGOGICO - HTP

Artigo 21 — Os dias definidos para o Horario de Trabalho Pedagogico
Coletivo — HTP serfio sempre as tercas-feiras e/ou quartas-feiras, sendo 2 horas consecutivas
ou 1 hora em cada dia, desde que acordado entre os pares que realizardo o HTP registrado
em Ata na UE, assinada e datada com cdpia para a Secretaria Municipal de Educagéo até dia
08 de dezembro até 15 horas.

§ 1° - Os horérios de HTP devem ser realizados entre 12h30 e 14h30; ¢ entre
17h45 as 19h45.

§ 2° — Os docentes dever@o realizar o HTP sempre no dia ¢ horario assinado
em ata com seu gestor escolar, ficando impedidas as altefagdes de dias/horarios no decorrer
do ano.

! e "
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§ 3° - Os HTP deverdo cumprir o § 3° do artigo 30 da Lei 904/98

Artigo 22 - O HTP dos Docentes de Arte, Educagdo Fisica, Inglés e
Professor Acompanhante/Liminar, ocorrera em reunifio especificas a serem realizadas entre
os docentes pares das respectivas disciplinas, seguindo o disposto no Artigo 21, sendo 01
HTP na Unidade Sede e os demais com seus pares, em cumprimento ao disposto no artigo
33 § 3° da Lei 904/98, a obrigatoriedade do cumprimento na Unidade Escolar.

Artigo 23 — A Educagdo Infantil (Creche e EMEI) terdo encontros mensais
denominados OTE (Organizagdo do Trabalho Escolar). Neste dia havera meio periodo de
aula e meio periodo de Formagio Pedagogica, a ser disciplinada pela S.M.E.

Parigrafo anico - O docente que ausentar neste periodo, sera descontado
financeiramente de seus vencimentos.

CAPITULO XI —
DOS ATOS ADMINITRATIVOS POS PROCESSO DE ATRIBUICAO INICIAL

Artigo 24 - Terminado o processo inicial nas Ues, os gestores apresentariio a
SME, no dia 14 de dezembro de 2023 até as 12 horas, a seguinte relagdo de informagdes
por meio do preenchimento dos ANEXOS [ e II, que passa a fazer parte integrante do
presente Decreto.

§ 1° - Os documentos a serem apresentados serfo referentes a:

. Relagdo de classes, periodo e letra, juntamente do nome do docente a que
foram atribuidas;

II. Relagdo de docentes adidos;

II1. Saldo remanescente de classes livres;

[V. Saldo remanescente de classes em substitui¢io;

V. Saldo zerado de classes.

CAPITULO XI -
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 25 - Os docentes readaptados ndo participardo do processo de
atribuicio.

Artigo 26 - As atribui¢des de classes livres e ou em substitui¢des no decorrer
do ano vigente, ocorrerdo preferencialmente as quartas-feiras, no modo online, as 9 horas.
As UEs deverdo enviar o saldo para SME as tergas-feiras, fmpreterivelmente até as 15h.
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Artigo 27 — Professores com carga suplementar (classes livres e ou substitui¢do e
Acompanhantes) que desistirem perderdo a carga suplementar e nfo poderdo mais participar
de Processos de Atribui¢do durante o ano vigente, devendo ser por escrito o pedido de
desisténcia na UE e enviar copia para a S.M.E

Artigo 28 - Encerrado o processo de atribuigdo inicial das classes ¢ aulas, os
casos omissos tanto no processo inicial, como no decorrer do ano letivo, deverdo ser
resolvidos pela Comisséo de Atribuigéo.

Artigo 29 - Na auséncia do aluno do Professor Acompanhante/Liminar, o
mesmo deverd assumir regéncia de classe e ou auxiliar na Unidade Escolar, quando
necessario.

Artigo 30 - Este Decreto entra em vigor, na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BIRITIBA MIRIM, 04 de dezembro
de 2.023, 59° de Emancipacdo Politico-Administrativa da Cidade de Biritiba Mirim.

Tributos, e publicada no Quadro de Editais da Prefeitura do Municipal, na mesma data supra

q

X
MARIA IVONETE DA CUNHA LEITE
Secretdaria Municipal de Administracdo, Financas e Tributos

Continua (anexos)...
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ANEXO 1

I - RELACAO DE CLASSES ATRIBUIDAS E DOCENTES

Nome da UE:

CLASSE LETRA PERIODO DOCENTE A QUE
FOI ATRIBUIDA

Continua...
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ANEXO IT
SALDO REMANESCENTE
Nome da UE:
II - DOCENTES ADIDOS
NOME:;:
NOME;

() NAO HA DOCENTES ADIDOS NESTA UNIDADE ESCOLAR

III - SALDO DE CLASSES LIVRES
CLASSE LETRA PERIODO

() NAO HA CLASSES LIVRES NESTA UNIDADE ESCOLAR

IV - SALDO DE CLASSES PARA SUBSTITUICAO

, DOCENTE A SER
CLASSE | LETRA PERIODO SUBSTITUIDO

( )NAO HA CLASSES PARA SUBSTITUICAO NESTA UNIDADE ESCOLAR

Biritiba Mirim - SP, de dezembro de 2.023

Assinatura do Gestor Escolar
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